Domanda di rappresentanza
Oggetto: domanda di rappresentanza
Spett. Ditta,
poiché non mi risulta che abbiate un rappresentante per la zona di  .....  e qualora vogliate affidare la vendita dei Vostri prodotti a personale residente nella regione, con esperienza nel ramo e ben introdotta, mi pregio di offrire la mia disponibilità.
Da oltre ….. anni mi occupo di  …....  e le relazioni stabilite in questo campo mi permettono di prometterVi a breve scadenza discrete vendite e durevoli rapporti d'affari.
Potrete avere ottime referenze sul mio conto rivolgendoVi liberamente alla ditta    ..... , presso la quale ho lavorato come agente di commercio fino al  ..... 
In attesa di Vostra risposta, porgo distinti saluti.
Risposta positiva
Oggetto: rappresentanza nella zona  .....  
Egr. Signore,
siamo lieti di comunicarLe che, con riferimento alla Sua offerta di collaborazione del ..... la nostra Ditta, è interessata ad affidarLe la sua rappresentanza nella zona ..... 

A conferma di tale decisione, alleghiamo una bozza del contratto di rappresentanza a titolo di traccia.

Per la definizione di ogni aspetto potremmo fissare un colloquio il ..... alle ore  ..... , presso la nostra sede in ..... via  ..... 

Certi della reciproca utilità del rapporto, porgiamo i nostri migliori saluti.
oppure:
Oggetto: rappresentanza nella zona ..... 
Egr. Signore,

abbiamo favorevolmente considerato la Sua domanda, e vorremmo incontrarLa al più presto, presso la nostra Sede, per esaminare assieme le condizioni di lavoro e i reciproci impegni.
Nel comunicarci la data e l'ora della Sua visita, voglia tene​re presente che è nostro desiderio definire l'accordo entro il  ..... 
Con l'occasione porgiamo distinti saluti.
Risposta negativa
Oggetto: risposta alla Vostra del ..... 
Egr. Signore,
con riferimento alla Sua offerta del  ..... comunichiamo che la nostra ditta tratta direttamente la vendita dei propri articoli.
Qualora dovessimo, modificando la nostra organizzazione commerciale, affidare l'incarico alle vendite a rappresentanti terremo presente la Sua richiesta.
Con l'occasione porgiamo distinti saluti.
